	机械学院校内自评估专家工作日程表

	时　　间
	工作内容
	备注

	十一月二十七
	上午
	8:00-8:20
	评估专家预备会
	机械学院第一会议室

	
	
	8:20-10:00
	听取学院自评报告、针对学院自评报告提问
	机械学院第三会议室

	
	
	10:00-12:00
	考察学院教学基础设施及实验室；考察学院系教学管理、教学环节运行情况和学院教风学风；查阅有关支撑材料
	　

	
	下午
	2:00-4:30
	听课，检查教师课堂教学、实验教学；查阅资料
	　

	
	
	4:30-6:00
	学生基本技能测试；学生代表座谈会
	机械学院第一、第三会议室

	十一月二十八
	上午
	8:00-8:10
	评估专家碰头会
	机械学院第一会议室

	
	
	8:10-12:00
	重点检查西交教评５号文中第三部分的第５点
	　

	
	下午
	2:00-4:00
	继续上午工作内容
	　

	
	
	4:00-6:00
	分别召开教师、管理干部座谈会
	机械学院第一、第二或三会议室

	十一月二十九
	上午
	8:00-12:00
	汇总学院评估情况；评议学院自评报告；对学院本科教学作总体评价；提出评改意见
	机械学院第一会议室

	
	下午
	2:00-6:00
	继续上午工作内容
	机械学院第一会议室


	十一月三十日
	下午
	2:10-4:00
	对学院反馈专家组评估意见和评改建议
	机械学院第三会议室

	
	
	
	                              注：自评专家组组长可依据实际情况，随时调整评估程序和内容。

	           机械学院联系人及电话： 徐莉莉 13468761768；82668548   评估专家组联系人及电话：  张萍 13700281956；82668305  

	                                                                       　　　    评估办公室电话：82668890


