附件

关于毕业生实行网上签约的通知
从2011届毕业生开始，我校就业服务网将在原有的信息化基础上进行升级，以进一步提高工作成效，方便用人单位和学生使用。目前系统正在进行最后的调试，正式上线时间在10月中旬。其中，对“就业协议书”的签订、“毕业生推荐表”的打印等将实行新的信息化操作流程。
重要提示：
1、学校不再统一下发纸质的就业协议书。

    2、关于就业推荐表，毕业生登录就业服务网，在线填写“西安交通大学毕业生推荐表”并打印，推荐表经本学院或书院审核、盖章。
3、用人单位（甲方）和毕业生（乙方）在学校就业网上达成就业协议后，毕业生自己打印协议书。
4、甲乙双方履行协议的书面签字、盖章，将甲乙双方签字盖章的“就业协议书”送至学校就业中心进行鉴证登记后，签约流程完毕。

5、“就业协议书”甲乙双方各留存一份，就业中心留存一份用于上报陕西省教育厅。
一、毕业生与用人单位签约的主要步骤


                                     







注：所有毕业生均必须完善个人信息，激活个人账户，详见“关于毕业生激活个人账户的通知”。
二、“就业协议书”的签约流程

当用人单位（甲方）和毕业生（乙方）准备签约时，请按照以下流程进行：
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1、毕业生登陆学校就业信息网，进入个人用户管理平台，开始网上签约的流程





2、毕业生选择拟签约单位，并根据拟签约单位提供的录用函或录用意向，在系统的用人单位数据库中选择该单位，将自己的就业协议提交给该单位。


（每位毕业生仅能提交一次）





3、拟签约单位（即学生提交就业协议的单位）看到毕业生提交的网上协议后，填写协议书的必要条款，并提交。





5、打印协议书，甲乙双方履行协议的书面签字、盖章、报上级主管部门等后续手续。





各学院、各书院添加本院应届毕业生生源信息





二、毕业生完善个人信息，激活个人的就业账户








 4、学生对企业提交的信息进行确认（特别是关于落户、转档等重要内容），确认无误的，最终提交系统。





6、将甲乙双方签字盖章的“就业协议书”送至学校就业中心进行鉴证登记后，签约流程完毕。“就业协议书”甲乙双方各留存一份，就业中心留存一份用于上报陕西省教育厅。





企业登录就业服务网，注册，并完善企业信息





三、毕业生登录就业服务网，在线填写“西安交通大学毕业生推荐表”并打印，推荐表经本学院或书院审核、盖章





四、毕业生、用人单位登录就业服务网，签订“就业协议书”








